Geschaftsordnung des Vorstandes der Stiftung Herzogtum
Lauenburg

Mit Beschluss vom 13. Oktober 2011 gibt sich der Vorstand der Stiftung Herzogtum
Lauenburg im Einvernehmen mit dem Stiftungsrat am 2. November 2011 folgende

Geschaftsordnung

Der Vorstand flihrt gem. § 6 der Stiftungssatzung die Geschafte der Stiftung
Herzogtum Lauenburg. Dabei wendet er die folgenden Leitsatze an:

Im Vordergrund aller Aktivitdten und Entscheidungen des Vorstandes steht die
Erflllung des Stiftungszwecks gem. § 2 der Satzung. Zur bestmdglichen Férderung
und Erflllung des Stiftungszwecks ist der Vorstand stets bemiiht, die
Leistungsfahigkeit der Stiftung weiter zu entwickeln. Dementsprechend hat er daftir
Sorge zu tragen, dass das Vermdgen der Stiftung und Spenden und ggf. Zustiftungen
gemehrt wird.

Diese Geschaftsordnung regelt die Aufgaben, die Aufgabenverteilung und die
Arbeitsweise des Vorstandes und des/der Geschaftsflihrers/in der Stiftung Herzogtum
Lauenburg.

8§ 1 Geschiftsleitung

Der Vorstand leitet die Stiftung in eigener Verantwortung gemaB den Vorschriften
der Satzung und dieser Geschaftsordnung. Prasident und Vizeprasident bilden den
geschaftsflihrenden Vorstand.

§ 2 Geschaftsfithrung

(1) Die Geschaftsfihrung des Vorstandes umfasst alle notwendigen sachlichen
und organisatorischen MaBnahmen, die dem Stiftungszweck dienen.

(2) Der Vorstand kann flir die Erflillung dieser Aufgaben eine
Geschéftsfiihrerin/einen Geschaftsfihrer einsetzen. Fir die Arbeit ist durch
den geschaftsfiihrenden Vorstand eine Handlungsanweisung fur die
Geschaftsflihrung zu beschlieBen.

(3) Der Vorstand entscheidet tber die Einstellung des/der Geschaftsfiihrers/in,
der geschaftsfiihrende Vorstand im Einvernehmen mit dem/der
Geschaftsflihrer/in Gber die Einstellung des (ibrigen hauptamtlichen Personals.
Der Vorstand prift die sachgemaBe Erflillung der Aufgaben des
hauptamtlichen Personals insbesondere des/der Geschaftsflihrers/in.

§ 3 Vertretung

Gem. § 6 Abs. 2 vertreten zwei Vorstandmitglieder, von denen einer der Prasident
oder der Vizeprasident sein muss, die Stiftung rechtsgeschaftlich, gerichtlich und
auBergerichtlich.



§ 4 Gesamtverantwortung, Geschiftsverteilung und Zusammenarbeit

(1) Die Vorstandsmitglieder sind zu einer vertrauensvollen Zusammenarbeit
verpflichtet. Sie tragen in ihrer Gesamtheit die Verantwortung fir die Leitung
der Stiftung Herzogtum Lauenburg.

(2) Dem Prasidenten obliegt in Abstimmung mit dem Vizeprasidenten die
Koordinierung der Arbeit im Vorstand sowie die Einberufung und Leitung von
Sitzungen des Vorstandes.

(3) Der Vorstand kann sich einen Geschaftsverteilungsplan geben. Auf der
Grundlage eines solchen Geschaftsverteilungsplanes ist jedes
Vorstandsmitglied vorrangig fiir sein zugewiesenes Aufgabengebiet
verantwortlich, ohne dass sich dadurch etwas an der Gesamtverantwortung
des Vorstandes andert.

(4) Entscheidungen des Vorstandes bedirfen grundsatzlich der Beschlussfassung.
Diese Beschliisse sind ordnungsgemaf zu protokollieren. Einer
Beschlussfassung durch den Gesamtvorstand bedarf es nicht, sofern
Entscheidungen im Rahmen der vom Gesamtvorstand erlassenen Richtlinie
getroffen werden.

§ 5 Zusammenarbeit mit dem Stiftungsrat

(1) Der Vorstand hat im Sinne einer vertrauensvollen Zusammenarbeit den
Stiftungsrat bei der Erflillung seiner Aufgaben zu unterstiitzen und diesem alle
in § 9 der Satzung vorgesehenen Berichte, Nachweise und Auskiinfte zu
geben.

(2) Die Mitglieder des Vorstandes sind berechtigt, an den Sitzungen des
Stiftungsrates teilzunehmen, es sei denn, der Stiftungsrat beschlieBt im
Einzelfall anders.

(3) In den Fallen, in denen eine Mitteilung des Vorstandes an den Stiftungsrat
auBerhalb von Sitzungen erfolgt, sind diese durch den Prasidenten, den
Vizeprasidenten oder den gem. § 2 eingesetzten Geschaftsfiihrer an den
Vorsitzenden oder den stellv. Vorsitzenden des Stiftungsrates zu richten.

§ 6 Zusammenarbeit mit der Fordergesellschaft

(1) Der Vorstand arbeitet vertrauensvoll mit der Férdergesellschaft zusammen.

(2) Auf Wunsch des Vorstandes der Fordergesellschaft nimmt ein
Vorstandsmitglied der Stiftung an Sitzungen der Fordergesellschaft teil.

(3) Der Vorsitzende der Fordergesellschaft nimmt mit beratender Stimme an den
Sitzungen des Stiftungsvorstandes teil.

(4) Der Vorsitzende der Fordergesellschaft — oder ein Vertreter — kann an den
Sitzungen der Beirate und der Tutoren teilnehmen.

§ 7 Zusammenarbeit mit den Beiraten

(1) Gem. § 11 der Stiftungssatzung kdnnen vom Vorstand Beirate eingerichtet
werden.

(2) Die Beirate wahlen in eigener Verantwortung ihre Sprecher.

(3) Der Vorstand kann jederzeit an den Sitzungen der Beirdte teilnehmen.



(4) Mindestens einmal jahrlich halt der Vorstand eine Besprechung mit den
Sprechern der Beirate ab.

§ 8 Rechnungswesen

Der Vorstand ist verpflichtet, gemaB den Bestimmungen der Satzung flr ein
angemessenes und ordnungsgemaBes Rechnungswesen zu sorgen, dass auch den
Anforderungen an interne Planung, Steuerung und Kontrolle gerecht wird.

Darliber hinaus hat er fristgemaB fir die Aufstellung des Jahresabschlusses, die
Abgabe der erforderlichen steuerlichen Erklarungen, die Aufstellung des
Wirtschaftsplanes flir das kommende Geschaftsjahr und die Erstellung des
Tatigkeitsberichtes zu sorgen.

§ 9 Anlage der Stiftungsmittel

Bei der Anlage der Stiftungsmittel hat der Vorstand die Gesichtspunkte der
Sicherheit, der Liquiditat und der Rentabilitat zu beachten.

§ 10 Anerkennung der Geschaftsordnung

Diese Geschaftsordnung hat der Vorstand am 8. September 2011 einstimmig
beschlossen. Uber diese Geschaftsordnung wurde mit dem Stiftungsrat in seiner
Sitzung am das Einvernehmen hergestellt.

Mdlln, den 2.11.2011

gez. gez.
Klaus Schlie Wolfgang Engelmann
Prasident Vizeprasident

Fassung 22.8.2011



